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Elenco dei servizi e degli uffici del Comune di Diano Marina 
abilitati all’utilizzo del sistema di gestione documentale 

del protocollo informatico e all’inserimento dei dati  
 

Documento n. 2 
 
Il Comune di Diano Marina è articolato nelle seguenti strutture: 
 

ORGANI POLITICO ISTITUZIONALI 

• SINDACO 

                     
                                                                  UFFICIO STAFF 

• GIUNTA COMUNALE 

• CONSIGLIO COMUNALE 

 

• SEGRETARIO GENERALE 

MACROSTRUTTURA 

I AREA – AMMINISTRATIVA 

 

II AREA – ECONOMICO FINANZIARIA III AREA - TECNICA 

 

SETTORE I 

 

SETTORE III 

 

SETTORE V 

AFFARI GENERALI ECONOMICO FINANZIARIO - DEMOGRAFICI LAVORI PUBBLICI – MANUTENZIONE – AMBIENTE – 

DEMANIO – PATRIMONIO 

Ufficio Personale Ufficio Programmazione Economico Finanziaria 

Ufficio Economato 

Partecipazioni Societarie 

Ufficio Demografici (Statistica – Toponomastica) 

 

Ufficio Lavori Pubblici 

Ufficio Manutenzione  

Ufficio Ecologia – Ambiente – Rifiuti solidi urbani 

Ufficio Demanio 

Patrimonio - E.R.P. 
 

   

SETTORE II SETTORE IV SETTORE VII 

SERVIZI ALLA PERSONA TRIBUTI EDILIZIA PRIVATA – URBANISTICA 

Ufficio Servizi Sociali 

Gestione tecnico-amministrativa-finanziaria ATS n.12 

Ufficio Asilo Nido 

Ufficio Pubblica Istruzione 

Ufficio Tributi (IMU – TARI) 

 

Ufficio Edilizia Privata   

Pianificazione Urbanistica 

 

   

SETTORE VI    

TURISMO – SPORT - COMMERCIO   

Ufficio Turismo  

Ufficio Sport 

Ufficio Biblioteca (Museo - Cultura)  

Ufficio Commercio 
(Artigianato – Agricoltura – Trasporti) 

  

   

SETTORE VIII   

SEGRETERIA – CONTRATTI – CONTENZIOSO - 

INFORMATICA 

  

Ufficio Segreteria (Protocollo – Archivio – Messi – Centralino)                                                                                                          

Ufficio Contratti   

Ufficio Contenzioso 

URP 

Ufficio Informatica                                            

  

   

SETTORE IX   

POLIZIA LOCALE – PROTEZIONE CIVILE   

Ufficio Polizia Locale (con dipendenza funzionale dal Sindaco in attuazione delle 

vigenti disposizioni nazionali e regionali) 

(Gestione amministrativa suolo pubblico – Polizia Amministrativa) 

Protezione Civile (Ufficio con dipendenza funzionale dal Sindaco) 

(Gestione convenzione con il Comune di Diano San Pietro per la Protezione Civile) 

 

  

 

 
Abilitazioni all'utilizzo delle funzionalità del sistema di gestione documentale e protocollo informatico: 
 

• registrazione dei documenti in arrivo: Protocollo, Demografici, Polizia Locale 

• registrazione dei documenti in partenza e interni: tutte le postazioni dei vari uffici 

• classificazione e fascicolazione dei documenti: tutte le postazioni dei vari uffici 

• consultazione: tutte le postazioni dei vari uffici, in base all'assegnazione-competenza dei documenti 

• definizione delle liste di controllo degli accessi (ACL) e del ruolo degli utenti: Maggioli S.p.A./ 
Protocollo  

• assegnazione: Protocollo, Demografici, Polizia Locale 

• aggiornamento anagrafica mittente/destinatario sul Sistema: Protocollo 

• protocollazione dei documenti nel registro di emergenza: Protocollo 
 
Postazioni abilitate: una postazione per ogni dipendente che si occupa della trattazione di documenti 


